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Chargé(e) de gestion des ressources humaines 
Titre certifié Niveau II 

(RNCP JO du 16/05/2007) 

 
Pré-requis 1 ère année Conditions d’admission  

BAC +3 Validé Dossier + Entretien 

 

���� Objectifs   
 

Devenir l’Assistant(e) d’un service R.H 
 

� Maîtriser les enjeux du droit du travail et du droit social 
� Maîtriser les évolutions économiques et sociales 
� Maîtriser les techniques de paie 
� Maîtriser les fondamentaux en ressources humaines 
 

  

���� Métiers visés 
 

� Assistant en Ressources Humaines 
� Assistant du Directeur des Ressources Humaines 
� Assistant du Responsable de Formation 
� Technicien Paie 
� Assistant Chargé de Recrutement 
� Conseiller en Ressources Humaines 

 
 

 � Programme de la Formation  
 

BLOC ACTIVITE 1 / UE 1 : L'ADMINISTRATION DU PERSON NEL                  

UV 1 : Droit du travail et relations sociales 

UV 1 : Administration du personnel 

UV 1 : Organisation et aménagement du temps de travail 

BLOC D'ACTIVITE 2 /UE 2 : LE TRAITEMENT DE LA PAIE 

UV 2 : Maitrise et technique de paie 

UV 2 : Logiciel paie  

BLOC D'ACTIVITE 3 / UE3 : GPEC ET RECRUTEMENT DES C OLLABORATEURS 

UV 3 : Communication professionnelle 

UV 3 : Recrutement 

UV 3 : GPEC 

UV 3 : Anglais 

BLOC D'ACTIVITE 4 / UE4 : ELABORATION ET SUIVI DU P LAN DE FORMATION 

UV 4 : Plan de formation 

Séminaire discrimination 

BLOC D'ACTIVITE 5 / UE 5 : RESPECT DES OBLIGATIONS LEGALES ET REGLEMENT DE 
L'ENTREPRISE EN MATIERES DE SECURITE ET CONDITION D E TRAVAIL 

UV 5 : Hygiène et sécurité et condition de travail 
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� Modalités d’évaluation 

 

Dossier Mémoire  Ecrit / Soutenance orale 

Etude de cas Ecrit 

Evaluations modulaires Ecrit 

Evaluation Entreprise Stage Professionnel 

 
 
 
Ce cursus de formation est proposé via un rythme alterné. 
 

���� Nos références qualité 
Campus Sciences-U Lyon regroupe les établissements CRESPA, EFAB  et SCIENCES-U LYON. 
 
CRESPA est un établissement supérieur d’enseignement privé reconnu par l’Etat, certifié AFNOR NF 
X50 -761. 
EFAB LYON  est un établissement certifié AFNOR NF X50-761 et reconnu par la CEFI (Commission 
Paritaire Nationale de l’Emploi et de la Formation Professionnelle de l’Immobilier). 
SCIENCES-U LYON est un organisme formation certifié AFNOR NF X50-761 et labellisé ISQ OPQF 
pour le domaine de la professionnalisation 

 
 
 

 

SCIENCES-U LYON 
53, Cours Albert Thomas – 69003 LYON 
Tél : 04.26.29.01.01 – Fax : 04.26.29.01.27 
Mail : rhonealpes@sciences-u.fr – Site : www.sciences-u-lyon.fr 

 
 


